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Gyakran Ismételt Kerdesek

Képzésre jelentkezés - Probono pontok

Jelentkezés ASP képzésre

Az ASP szakrendszerek hasznalatdnak hatékony elsajatitdsanak segitését célozzak az ASP
Oktatasi portalon elérhetd tananyagok, melyek kurzusba rendezve helyezkednek el a portalon.
A tisztviselok és vezetdik feladataikkal 0sszhangban valogathatnak a képzések kozott. Az
elérhetd kurzusok tablazatat az alabbiakban taldljak. A megfeleld képzés kivalasztasa utan a
beiratkozas kovetkezik, mert az oktatasi portal tartalma csak azonositas utan érhetd el.

A beiratkozas menete fiigg attol, tanult-e mar a portalon a korabbi években.
- Ha tanult mar a portalon (van tanuloi fidkja), a beiratkozasi kérés el6tt ellendrizze, latja-e
az adott képzést a kurzusai kozott.
= Amennyiben nem latja, adja meg
o teljes nevét,
e aportal eléréséhez hasznalt e-mail cimét,
e afoglalkoztatdo 6nkormanyzat nevét,
e amunkavégzés helyét,
e azigényelt kurzus(ok) megnevezését.

- Ha nem emlékszik ra, hogy tanult-e mar a portalon, de régdta dolgozik dnkormanyzatnal,
vagy ha 0j dolgoz6, de masik 6nkormanyzatnal dolgozott mar, akkor ellendrizze,
o be tud-e I1épni a portalra (https://www.aspoktatas.hu — sziikség esetén kérjiik
hasznalja az Elfelejtette jelszavat? lehetdséget),
o latja-e az adott képzést a kurzusai kozott.
= Amennyiben nem latja, adja meg:

e teljes nevét,

e aportal eléréséhez hasznaland6 e-mail cimét
e afoglalkoztatdo 6nkormanyzat nevét,

e amunkavégzés helyét,

e azigényelt kurzus(ok) megnevezését.

- Ha nem sikeriilt a jelszoemlékeztetd, vagy 0j dolgozé és még nem dolgozott onkormany-
zatnal, adja meg

o teljes nevét,

o a portdl eléréséhez hasznaland6 egyedi, személyéhez kothetd e-mail cimét (a
tanuloi fiok személyhez kotott, munkakor valtasakor tovabbra is hasznalhato,
ezért munkakort is tartalmazd — pl. penzugy(@mintafalu.com — e-mail cimet nem
all modunkban elfogadni),

o a foglalkoztatdé onkormanyzat megnevezését,

a munkavégzés helyét,

o azigényelt ASP szakrendszeri kurzus(ok) megnevezését.


https://www.aspoktatas.hu/
https://www.aspoktatas.hu/login/forgot_password.php
mailto:penzugy@mintafalu.com
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Képzés rovid neve az
oktatasi portalon

Képzés neve a ProBono-n

ProBono azonositg

Megjegyzés

Irat teljes

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznélata

PM-2770-2105-BS

A képzés tartalmazza
valamennyi IRAT
modul anyagat, kivéve
az alkalmazasgazdat.

Irat - Irattarozé

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznalata az
irattarozo feladatkorben dolgozdk szamara

PM-2772-2105-BS

Irat - Iktatd

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznélata az iktatd
feladatkorokben dolgozdk szamara

PM-2773-2105-BS

Irat - Erkeztetd

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznalata az
érkeztetd vagy bontd feladatkdrokben dolgozdk szamara

PM-2774-2105-BS

Irat - Postazé

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznélata a postazé
feladatkérben dolgozdk szamara

PM-2775-2105-BS

Irat tigyintézé

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznalata az
lgyintéz6/szignald/kiadmanyozo feladatkérben dolgozdk szamara

PM-2778-2105-BS

Irat alkalmazdasgazda

Az Onkormanyzati ASP irat szakrendszerének hasznélata az
alkalmazéasgazda feladatkorben dolgozdk szamara

PM-2776-2105-BS

Gazdalkodas teljes

Onkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszer alapismeretek

PM-2757-2103-BS

A képzés tartalmazza
valamennyi
gazdalkodas modul
anyagat, kivéve a VIR,
ETRIUSZ-t.

Gazdalkodas - Bank

Banki m(veletek az Onkormanyzati ASP gazdalkoddsi
szakrendszerben

PM-2753-2103-BS

Gazdalkodas -
Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas az Onkormanyzati ASP gazdalkodasi
szakrendszerben

PM-2754-2103-BS

Gazdalkodas -
Koveteléskezelés

Koveteléskezelés az Onkormanyzati ASP gazdalkodasi
szakrendszerben

PM-2756-2103-BS

Gazdalkodas -
Pénztar

Pénztari ismeretek az Onkormanyzati ASP gazdalkodasi
szakrendszerben

PM-2758-2103-BS

Gazdalkodas - KATI

Targyi eszkozok, készletek és beruhdzasok nyilvantartasa az
Onkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszerben (KATI modul)

PM-2759-2103-BS

Gazdalkodas -

VIR és ETRIUSZ modulok az Onkormanyzati ASP gazdélkodasi

PM-2761-2104-BS

kezelése

VIR, ETRIUSZ szakrendszerben

ADO ASP ad6 szakrendszeri ismeretek PM-2777-2105-BS
Az Onkormanyzati ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszer

Iparker z PR L 'sz z PM-2869-2204-BS

Ingatlanvagyon

Az Onkormanyzati ASP Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerének

PM-2867-2204-BS

kataszter kezelése
Hagyaték ASP Hagyatéki leltar szakrendszer - rendszerismereti tanfolyam PM-2363-1710-BS
Keret Onkormanyzati ASP Keretrendszer m(ikddése PM-2872-2204-BS

Teleplilési Portal

Az Onkormanyzati ASP Telepiilési Portal kezelése

PM-2870-2204-BS

ELUGY

Elektronikus ligyintézés és integracié az Onkormanyzati ASP
szakrendszereiben

PM-2871-2204-BS

A képzések, ahogyan a tablazatban is lathato a tisztvisel6k szamara kotelezé tovabbképzés
részét képezik, elvégzésiikért tanulmanyi pont jovairdsa igényelhetd. Ehhez a képzés
elvégzésén tul sziikséges, hogy a képzés bekeriiljon a tisztviseld egyéni képzési tervébe,
melyhez keresse helyben a képzési referensét vagy igényelje meg a képzést a ProBono
feliiletén.

Fontos: a ProBonon betervezett képzéseket évente egyszer, a tervezési id0szak végén, (jelen
szabalyozés szerint marcius végén) letdltjiik a Probonobdl és a beiratast kiilon kérés nélkiil is
elvégezziik. Az év tovabbi részében a ProBonos képzési tervekbe keriild képzésekrdl a fenti
modon kérjiik, kiildjon értesitést az aspoktatas@allamkincstar.gov.hu e-mail cimre, hogy az
Oktatasi portalra is be tudjuk iratni.



mailto:aspoktatas@allamkincstar.gov.hu
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Mikor lesznek jovairva a tanulmanyi pontok

(mikor lesz let6lthet6 a tantsitvany)?
A tanulmanyi pontok jovairasa a Kincstar ASP képzéseinél kézzel torténik, nem automatikus,
az Oktatasi portal és a ProBono kozott nincs fizikai kapcsolat, ezért a sikeres vizsga utan az
eredmény nem jelenik meg azonnal a Probono feliiletén.
A pont jovairdsanak megtorténte attdl fiigg, mikor teszi le a tisztviseld a képzést lezaro
vizsgat (minden képzés vizsgaval zarul, a vizsga e-learning tipusu és a
https://www.aspoktatas.hu oldalon érhet6 el)

- ha janiusig vizsgazott, akkor a vizsgaeredmények feldolgozasa utan, de jellemzden
szeptemberig torténik meg a jovairas, kérjiik a tanulményi pontok jovairasat oktober
hénapban ellendrizze

- ha ennél késébb vizsgazik (ezt november végéi teheti meg), a pontok jovairasa
december elején torténik, kérjiikk december 15-ig ellendrizze pontjait

Minden tisztviseldnek koszonjikk, hogy ellendrzi pontjai jovairasat! Ezt mindenképpen
szlikséges megtenni minden érintettnek még az aktualis évben, lehetdség szerint december 15-
ig. (A jovairast megeldzden fel kell dolgozni a vizsgaeredményeket s az adatok legkisebb
eltérése (pl. névvaltozas) a https://www.aspoktatas.hu és a Probonon megadott adatok kozott
azt eredményezheti, hogy a pont nem iroédik jova.)

A ProBonon a pontok jovairasa megtortént

(a tanusitvany letolthetd), de nem csokkent annyival a megszerzendo pontok szama,
ahany pontos a képzés. Miért?

A kotelezd tovabbképzésre vonatkoz6 kormanyrendelet (273/2012. (IX.28.) Korm.rendelet)
megkiilonboztet un. kozszolgalati és un. belsd tovabbképzést. Minden olyan képzés, amelyet
nem a Ko6zszolgalati Egyetem szervez az Un. belsd képzések kozé tartozik. A korméanyrendelet
szabalyozza a megszerzendd pontok szamat, s ezen pontoknak csak a 25%-at tehetik ki a bels6
képzésekbdl megszerezhetd pontok. Ennek kovetkeztében a Probonoban az altalunk jovairt
pontok egy része nem szamitodik be a megszerzett pontok kozé.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy aki a képzést elvégezte — erre id6t és energiat szant,
sikeresen vizsgazott — sziveskedjen szerepeltetni a képzési tervében, mert semmilyen mas
modon nem juthat hozza a képzés elvégzését igazold tanusitvanyhoz, csak a ProBono
feliiletérdl toltheti azt le.

Példa: A képzési tervemben KATI modul (vagy valamelyik masik gazdalkodasi modul)
szerepel, de nem irtak még jova a pontot, pedig tavasszal levizsgaztam.

Annak a képzésnek a pontjat tudjuk jovairni, amely képzést a tisztviseld elvégezte. Gazdalkodas
és IRAT szakrendszerbdl tobb modult lehet a képzési tervbe betervezni, illetve az Oktatasi
portalon elvégezni. Kérjiik a fenti tablazat alapjan egyveztessék a portalon talalhatd képzést
annak ProBonos megfelel6jével és igy szerepeljen a képzési terviikben.

AtvihetSk-e az adott évben megszerzett pontok a kovetkezd évre?

A kotelez6 tovabbképzés rendszere 4 éves ciklusokra van osztva. A korméanyrendeletben meghatéarozott,
Osszegyijtend6 pontszam is 4 évre vonatkozik, ezért a ciklusba tartozo évek esetében nincs a kérdésnek
jelentésége, a pontok 6sszeszamitodnak. A négyéves ciklusok utolso évében, ha tobbletpont mutatkozik,
akkor ez ebben az évben (!) megszerzett pontok vihetok at a kdvetkezd négy éves ciklusra.


https://www.aspoktatas.hu/
http://www.aspoktatas.hu/

